Crear un propietario

AFINCADOS - HELP CENTER - COMUNIDAD

Crear un propietario

Da de alta a un propietario o miembro de la comunidad con su rol, y vinculalo

después a sus propiedades.
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Qué es un propietario en Afincados

Los propietarios (y el resto de miembros: presidente, vocales, vecinos...) son los usuarios de la
comunidad. Cada uno accede a la aplicacién con su email y ve la informacion que le corresponde

segun su rol.

{2} Afincados S v A ( O Administrador

€ Mis Comunidades
A Edificio
= Finanzas
B Documentos
A& Incidencias
® Proveedores
@ Hacienda
8 Asesor LPH
& Calendario
Q Buzén administrador
¥ Comunicados

& Votaciones

g  Comunidad2
Plaza de Colén 1, 28001 - Madrid, Madrid

 Editar

8 Comunidad Simple | B B111111111 | | @ Espaiia
@ Ubicacién % Ver en el mapa
s vy -
o
» Qb‘ A - Torres de Colén () @ A 4
P =
S LS
g Jardines g & § t 4—ca.ue d
1@ 8 de la Plaza H S CAs:GL;yang wadid © Serrano® ¢
> © Villa de Paris £ v e adrid\{Q
x i 4 J (@ Fernan Gomez Centio o
< = L ¥ Cultural de la Villa A 3
& § 2 2 S
& ] x £ g
& Iglesia Parroquial @ 3 3 2
S de Santa Barbara U 5 2 @ -
N = & # ) \ €?
i 4 ' g Coogf o 5
Erere &« iones de téclas  Datos del ,Inst. Geogr. Nacional  Términos _ Notificar un problema de Maps.
Informacién de la Comunidad Comunidad Simple &
Datos generales de la comunidad
= °F @ PROVINCIA TELEFONO EMAIL
B111111111 Madrid No disponible No disponible

. Junta de Gobierno
Cargos de la comunidad de propietarios

9"—:’

Los propietarios se dan de alta desde la pestafia Comunidad.
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ARadir un propietario
1. Entra en la comunidad y sitGate en la pestafia Comunidad.

2. En la seccion de usuarios, pulsa Ahadir propietario.

3. Se abre la ventana Nuevo usuario. Completa los datos:

« Nombre y Apellidos.

« Email: sera su acceso a la aplicacion, asi que debe ser Gnico y valido.
« Teléfono.

« Documento (DNI/NIE).

» Rol en la comunidad: administrador, presidente, vicepresidente, secretario, vocal o vecino. El rol
determina qué puede ver y hacer.

4. Pulsa Crear. El usuario queda dado de alta y podra acceder con su email.

Asignar propiedades

Dar de alta al usuario y asignarle una propiedad son dos pasos distintos. Un propietario solo aparecera
vinculado a un inmueble (y le corresponderan sus cuotas y coeficiente) cuando le asignes una
propiedad desde la pestafa Edificio.

Un mismo usuario puede ser propietario de varias propiedades, y una propiedad puede tener varios

propietarios.

Alta masiva

Sivas a dar de alta muchos usuarios de golpe, no los crees uno a uno: el asistente de configuracién
de la comunidad permite importar usuarios desde un CSV. Es el camino recomendado al poner en

marcha una comunidad nueva.
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