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Guia del presidente y la junta de gobierno

Qué puede gestionar el presidente, vicepresidente o vocal, y en qué se
diferencia del administrador.

Version v1.0.0
Fecha de generacion 01/08/2026 09:10
Actualizado el 01/08/2026

Esta guia cubre a los miembros de la junta de gobierno: presidente y vicepresidente (y, con los
mismos permisos de gestion, los vocales). Todos ellos pueden gestionar casi toda la comunidad, pero
no acceden a la parte fiscal ni a las herramientas internas del administrador.

Lo que ves al entrar

El menu lateral muestra;: Comunidad, Edificio, Finanzas, Documentos, Incidencias, Proveedores,
Pases, Comunicados y Votaciones.
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PRESIDENTE/A VICEPRESIDENTE/A ADMINISTRADOR/A

Vista del presidente. No aparecen Hacienda, Asesor LPH, Calendario ni Buzon

administrador: son exclusivos del administrador de fincas.

En la ficha de la comunidad tienes el bloque Junta de Gobierno con los cargos vigentes y su historial.

Qué puedes gestionar
« Vecinos y propiedades: dar de alta usuarios, editar propiedades y coeficientes.
» Cuotas: calcular las ordinarias, crear derramas y hacer seguimiento de los pagos.
« Incidencias: crearlas, asignarlas a un proveedor o trabajador y cerrarlas.
« Juntas: convocar reuniones, registrar la asistencia y publicar el acta.
« Comunicados y votaciones: enviar avisos y abrir o cerrar votaciones.

« Documentos: subir actas, contratos, presupuestos y facturas.

Finanzas
Consultas cuentas, saldo y movimientos, y trabajas con cuotas, morosidad e informe anual. La
contabilidad la mantiene el administrador, pero tu tienes visibilidad completa para fiscalizarla.
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<« Mis Comunidades

& Comunidad 2

R Comunidad Plaza de Col6n 1, 28001 - Madrid, Madrid
# Edificio R Comunidad Simple B111111111 @ Espaiia
B Documentos E Informe Anual e

Estadisticas de gastos e incidencias
A& Incidencias

% Proveedores

. g Cuentas Bancarias = SaldoTotal
® Comunicados Cuentas asociadas a la comunidad Suma de todas las cuentas
& Votaciones
_ Cuenta comunidad 1.886,38 € 1 '886738 €
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Historial de transacciones bancarias

1 Ingresos 4 Gastos Fecha (Recientes)
© Ayuda
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Cuentas y movimientos de la comunidad.

Incidencias

(o) Afinca

< Mis Comunidades

& Comunidad 2

A Comunidad Plaza de Col6n 1, 28001 - Madrid, Madrid
#A Edificio 8 Comunidad Simple | | & B111111111 | | & Espaiia
& Finanzas

B Documentos A Inclden9|as + Nueva Incidencia
No hay incidencias registradas
@ Todas  Ablerta  Enproceso  Resucha

® Proveedores

¥ Comunicados

& Votaciones °

No hay incidencias registradas

Filtra por estado y consulta a quién esta asignada cada incidencia.
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Comunicados y votaciones
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< Mis Comunidades

& Comunidad 2

R Comunidad Plaza de Colén 1, 28001 - Madrid, Madrid
# Edificio B Comunidad Simple B111111111 @ Espaiia

& Finanzas

8 Documentos COMUNICADOS RECIENTES

A& Incidencias

% Proveedores

Aun no hay comunicados en esta comunidad.
«  Comunicados

& Votaciones

Avisos generales o urgentes con notificacion a todos los vecinos.
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< Mis Comunidades

& Comunidad 2

A Comunidad Plaza de Col6n 1, 28001 - Madrid, Madrid
#A Edificio 8 Comunidad Simple | | & B111111111 | | & Espaiia
& Finanzas R
Votaciones
B Documentos Propuestas y decisiones de la comunidad por vetacion

& Incidencias

® Proveedores
v
(1]

¥ Comunicados

El administrador no ha creado ninguna votacion tedavia.

Resultados y participacion en tiempo real.
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Diferencias con el administrador

Funcién Presidente / Junta Administrador
Vecinos, propiedades y coeficientes Si Si
Cuotas, derramas y morosidad Si Si
Incidencias, juntas y actas Si Si
Comunicados y votaciones Si Si
Hacienda: empleados, nominas y modelos No Si
Asesor LPH y Calendario No Si
Buzén del administrador No Si
Crear comunidades nuevas No Si
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