Guida dell'amministratore di condominio v1.0.0 - 01/08/2026

AFINCADOS - HELP CENTER - GUIDE PER PROFILO

Guida dell'amministratore di condominio

Tutto quello che puoi fare come amministratore: condomini, edificio, finanze,
fisco, segnalazioni, fornitori e comunicazione.

Versione v1.0.0
Data di generazione 01/08/2026 10:13
Aggiornato il 01/08/2026

L'amministratore & il profilo con piu permessi dell'applicazione. E I'unico che vede le schede Fisco,
Consulente LPH, Calendario e Casella amministratore, e 'unico che puo creare nuovi condomini.

| tuoi condomini

All'accesso arrivi su | miei condomini, con una scheda per ogni condominio che amministri. Con

Nuovo condominio ne crei uno e avvii la procedura guidata.
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Guida dell'amministratore di condominio v1.0.0 - 01/08/2026

@Afincados ES v/ A € O Administrador

Mis Comunidades

Gestiona la informacion de tus comunidades de propietarios

+ Nueva Comunidad

e ™, N
( @ Buscar comunidad... J ( Activas B #81 Mis comunidades
. A N ~

g Madrid (2)

B

Comunidad 1 Administrador/a Comunidad 2 Administrador/a
< Plaza de Espafia 1 + Plaza de Coldn 1
Madrid , Madrid Madrid , Madrid

Elenco dei condomini con il tuo ruolo in ciascuno.

Scheda Condominio

La scheda generale: indirizzo, codice fiscale, dati catastali, contatti, consiglio e utenti. Da qui registri i
condomini, assegni le cariche e modifichi i dati.
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Guida dell'amministratore di condominio

{a} Afincados

@ Editar

€ Mis Comunidades

iic Comunidad 2

Plaza de Colon 1, 28007 - Madrid, Madrid

# Edificio
& Finanzas A Comunidad Simple =mB111111111 @ Espafia
& Documentos
. . ©  Ubicacién 2 Ver en el mapa
A Incidencias
¥ T -
® Proveedores ” bhe’ A t o= Torres de Colén e ] " + <
P =
5y LS
& Haciend: q‘:? Jardines .é'u r- § t ‘-Calle 7
& e
S S 15 b $° de la Plaza 5 S Gu)’“ﬁ adid ©) Serrano® ¢
= 0 Villa de Paris & £ CASA LOEWE Madrid -
& A LPH % 3 :" b Fernan Gomez Centro ]
S sy < = & ¥/ Cultural de la Villa o 3
& © 4 £ Q
& & & g g
@ Calendario o Iglesia Parroquial o 3 g 2
Iy de Santa Bérbara “= 5 é” & s
2 > § © Vtg * > ¥
O Buzdn administrador 7 5 0Og (3] o
% Blazada @ Combinaciones de téclas  Datos del mapa 62026 Google, Inst. Geogr. Nacional Términos _ Notificar un problema de Maps.

Comunidad Simple

« Comunicados
Informacién de la Comunidad

& Votaciones Datos generales de la comunidad

PROVINCIA TELEFONO EMAIL
No dispenible

pa— CIF °
Madrid No disponible

B111111111

Junta de Gobierno
Cargos de la comunidad de propietarios

Vista amministratore: il menu include Fisco, Consulente LPH, Calendario e Casella.

Scheda Edificio
La struttura fisica: divisioni, unita immaobiliari e millesimi. Puoi aggiungere unita, importarle dal

Catasto, caricare un CSV, aprire il modello 3D ed esportare in PDF.
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QAfincados ES v A € @ Administrador

€ Mis Comunidades

® Comunidad

# Edificio

i Finanzas

& Documentos

A Incidencias

® Proveedores

Hacienda

EY

& Asesor LPH

Calendario

O Buzén administrador

« Comunicados

& Votaciones

iic Comunidad 2
Plaza de Colon 1, 28007 - Madrid, Madrid

@ Comunidad Simple =B11111111 @ Espaiia

Edificio
2 divisiones - 8 propiedades - 100.00% coef.

Q ; A » EPF @3

E Cuotas ‘D Histérico de cuotas

+ Afadir divisién #& Afiadir propiedad

Portal

4 propiedades - 98.00% coef.

Garajes
4 propiedades - 2.00% coef.

W Categorias de gastos de esta comunidad (personalizadas)

No hay categorias personalizadas. Crea una con el botén "Nueva categoria”

Imégenes de la Comunidad
No hay imédgenes

L)

Divisioni e millesimi: il totale deve arrivare al 100%.

Scheda Finanze

@ Editar

4 csv #8s Catastro

[
db
]
<

+ Nueva categoria

© Ayuda

+ Subirimagen

Conti correnti, movimenti (con importazione Norma 43), categorie di spesa, quote ordinarie e

straordinarie, addebiti SEPA, morosita e report annuale.

Afincados Help Center
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QAfincados ES v A € @ Administrador

€« Mis Comunidades & Editar
® Comunidad
iic Comunidad 2
#  Edificio Plaza de Colon 1, 28001 - Madrid, Madrid
A Comunidad Simple =mB111111111 @ Espafia

& Documentos

& Incidencias = Informe Anual I
Estadisticas de gastos e incidencias

® Proveedores

@l Hacienda

P —— & Andlisis de Morosidad >
Analiza PDFs de remesas bancarias

@ Calendario

O Buzén administrador
Cuentas Bancarias P — [ Saldo Total
« Comunicados Cuentas asociadas a la comunidad Suma de todas las cuentas

& Votaciones

Ep

Cuenta comunidad 1.886,38 € 1 .886,38 €

ES11111111111111111111
fBBVA @ Nunca & N43:21/07/2026 18:53

PRINCIPAL

HCE

i= 1cuenta(s)
Conti, saldo totale e accesso al report annuale e all'analisi della morosita.

Scheda Fisco (solo amministratore)

Riservata al tuo profilo: personale assunto, buste paga mensili con contributi e IRPEF, fonti di
reddito e obblighi fiscali del condominio.
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Guida dell'amministratore di condominio

{a} Afincados

S v A C

v1.0.0 - 01/08/2026

© Administrador

€ Mis Comunidades

A Comunidad

iic Comunidad 2
#  Edificio Plaza de Colon 1, 28007 - Madrid, Madrid
& Finanzas A Comunidad Simple =mB111111111 @ Espafia

& Documentos

& Incidencias 4 Personal contratado
Porteros, conserjes y demds trabajadores de la comunidad
® Proveedores

Hacienda .
NOMBRE CARGO CONTRATO ALTA BAJA SALARIO BRUTO/ANO

& Asesor LPH

Portero Contratado Portero Indefinido 01/08/2025 — 300.000,00 €
@ Calendario
O Buzén administrador
« Comunicados Nominas

Recibos de salarios mensuales del personal contratado (Seguridad Social e IRPF)
& Votaciones

EMPLEADO PERIODO DEVENGADO DEDUCCIONES Liquipo
Portero Contratado Julio 2026 25.000,00 € 431912¢€ 20.680,88 €

Registrazione dei dipendenti e generazione delle buste paga.

Q Afincados

@ Editar

+ Anadir empleado

% IRPF ESTADO

16,00% Activo

Z u

COSTE EMPRESA

26.57840 €

v A C

B

© Administrador

Q Buzon administrador

! Comunicados Néminas

Recibos de salarios mensuales del personal contratado (Seguridad Social e IRPF)
& Votaciones

EMPLEADO PERIODO DEVENGADO DEDUCCIONES Liquipo
Portero Conratado Julio 2026 25.000,00 € 431912¢€ 20.680,88 €

Fuentes de ingresos
Antenas, parkings y otras fuentes de ingresos de la comunidad

5 Antena
Antena en azotea

Obligaciones fiscales

el
Modelos de Hacienda aplicables segun la situacién de la comunidad
Modelo 347 — Operaciones con terceros  Anual - Febrero
347 Declaracion de operaciones con proveedores y terceros superiores a 3.005,06 € durante el afio natural

i Presentacion: mes de febrero del afio siguiente

Buste paga generate e modelli fiscali applicabili.

Afincados Help Center

+ Generar némina

COSTE EMPRESA

26.57840 €

5.000,00 €/ano

B

Activa 1

Siempre aplica
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Guida dell'amministratore di condominio

Scheda Segnalazioni

QAfincados ES v A € © Administrador

4 Mis Comunidades

L]

=4

Comunidad

:i:8 Comunidad 2
Edificio Plaza de Colén 1, 28001 - Madrid, Madrid
Finanzas A Comunidad Simple @B111111111 @ Espafia
Documentos

No hay incidencias registradas

E

Proveedores
@ Todas Abierta En proceso Resuelta
Hacienda

Asesor LPH

Calendario

Buzén administrador

Comunicados

Votaciones

o

No hay incidencias registradas

v1.0.0 - 01/08/2026

@ Editar

+ Nueva Incidencia

Di default vedi solo quelle attive: premi «Tutte» per includere le risolte.

Afincados Help Center
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Scheda Fornitori

@-Afincados ES v A € © Administrador

4 Mis Comunidades @ Editar

& Comunidad

:i:8 Comunidad 2
#  Edificio Plaza de Colén 1, 28001 - Madrid, Madrid
& Finanzas A Comunidad Simple mB1111111I1 @ Espaiia

& Documentos

& Incidenci Proveedores
neidencias % Buscar en tu zona # Detectar proveedores + Asignar
Gestiona los proveedores asociados a categorias de gastos
% Proveedores

@ Hacienda ® Agua 1 + Aiiadir

& Asesor LPH AGUA COMPARNIA AGUAS ANONIMA 20 ®
@ Calendario

Q Buzén administrador Electricidad 1 + Aiiadir
« Comunicados ELECTRICIDAD COMPANIA ELECTRICA S.A. 20 “ @
& Votaciones

@ Puerta garaje 1 =+ Afadir

RECIBO EMPRESA AUTOMATISMOS S.L.  principal 0% &

A Trabajador Empresa - Trabajador/a 0

Ogni fornitore mostra turni e lavoratori con accesso all'app.
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Guida dell'amministratore di condominio

Documenti, comunicazioni e votazioni

1A

Afincados

v1.0.0 - 01/08/2026

v A { O Administrador

L]

=4

& Documentos

a

E

Mis Comunidades

Comunidad

Edificio

Finanzas

Incidencias

Proveedores

Hacienda

Asesor LPH

Calendario

Buzén administrador

Comunicados

Votaciones

:i:8 Comunidad 2
Plaza de Coldn 1, 28001 - Madrid, Madrid

8 Comunidad Simple EBIT1111IM @ Espaiia

. Documentos
Actas

+ Nuevo Documento

Actas

Contratos

Convocatorias

Estatutos

Facturas

Presupuestos

L'etichetta «Condomini» indica le cartelle visibili ai proprietari.

1A

Afincados

@ Editar

2 Drive Comunidad

4 Vecinos 2

# Vecinos

g Vecinos 2

4 Vecinos

i Vecinos 2

4 Vecinos 2

>

>

€ O Administrador

Q

Mis Comunidades

Comunidad

Edificio

Finanzas

Documentos

Incidencias

Proveedores

Hacienda

Asesor LPH

Calendario

Buzon administrador

« Comunicados

&8

Votaciones

& Comunidad 2
Plaza de Colon 1, 28001 - Madrid, Madrid

8 Comunidad Simple EB1111111M @ Espaiia

! Enviar comunicado

Caduca el (opcional)

dd/mm/aaaa 0O

COMUNICADOS RECIENTES

Alin no hay comunicados en esta comunidad.

Le comunicazioni urgenti vengono evidenziate nell'app dei condomini.

Afincados Help Center

 Editar

General ~

<A Enviar y notificar
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QAfincados ES v A € @ Administrador

€ Mis Comunidades @ Editar

A Comunidad

iic Comunidad 2
#  Edificio Plaza de Colon 1, 28007 - Madrid, Madrid
& Finanzas A Comunidad Simple =mB111111111 @ Espafia

& Documentos

Votaciones "
+ Nueva votacion
A Incidencias Propuestas y decisiones de la comunidad por votacion

® Proveedores

@i Hacienda
& Asesor LPH
@ Calendario No hay votaciones aln

Crea la primera votacion para que los propietarios puedan votar.
O Buzén administrador

« Comunicados

& Votaciones

Risultati in tempo reale e percentuale di partecipazione.

Consulente LPH

QAfincados v A C O Administrador

< Mis Comunidades © Editar

A Comunidad

& Comunidad 2
#  Edificio Plaza de Colén 1, 28001 - Madrid, Madrid
I Finanzas A Comunidad Simple @B111111111 @ Espafia

& Documentos

+ Nueva conversaci = i i
p— Q@EIEEEZID . rcccoriove-Ley de Propiedad orizont

Consulta dudas sobre la LPH con inteligencia artificial

Conversaciones
% Proveedores

@ Este asistente te ayuda con consultas sobre |a Ley de Propiedad Horizontal (LPH). No sustituye el

@ Hacienda No hay conversaciones asesoramiento legal profesional

& Asesor LPH
& Calendario |g|

O Buzon administrador Preguntame sobre la Ley de Propiedad Horizontal

« Comunicados

& Votaciones

Assistenza orientativa: non sostituisce la consulenza legale.
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